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113 學年度基北區【技優生】甄審入學
報名系統操作說明手冊(國中行政版) 

【國中行政作業流程】 

一、連結至線上報名網站

二、登入 

(一)首次登入 

(二)第二次之後登入

三、確認報名學生資料 

四、修改學生報名資料(請重新列印報名表，並由家長及學生本人重新簽名) 

五、彙整學生報名表及證明文件影本、核章 

六、列印各高中資料袋封面及學生明細表

七、整理資料袋 

八、現場繳件 

九、查詢分發結果

十、提醒注意事項 

【作業流程說明】 

 一、連結至線上報名網站  
(一) 由樟樹國際實中首頁 http://www.ctjhs.ntpc.edu.tw/ 左方「專案連結」進入「113 

學年度基北區國民中學技優甄審入學」。或直接連結
http://www.ctjhs.ntpc.edu.tw/nss/s/main/p/skill1至「113 學年度基北區國民中學技優甄
審入學」專區 

(二)進入技優甄審入學專區後，點選「線上報名」。

http://www.ctjhs.ntpc.edu.tw/nss/p/index
http://www.ctjhs.ntpc.edu.tw/nss/s/main/p/skill1
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 二、登入  

(一)首次登入 

1. 登入身份：請選【國中行政】。 

2. 學校代碼：請填入【國中學校代碼】。 

3. 密碼：預設為【國中學校代碼】+【小寫 s】 

例如，某校代碼為 000000，則預設密碼為：000000s。 

4. 點選【確定】後，進入密碼修改網頁，自訂密碼後，即可進入國中行政作業畫

面。 

 

(二)第二次之後登入 

1. 登入身份：請選【國中行政】。 

2. 學校代碼：請填入【國中學校代碼】。 

3. 密碼：第二次之後登入，請填入自訂密碼。 

4. 點選【確定】後，進入國中行政作業畫面。 

 
 

 

1. 

2. 

3. 

4. 
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 三、確認報名學生資料之系統畫面按鍵說明  

 

 修改/列印：至 5/22(三)中午 12:00:00 前均可進入個別學生畫面查看或修改學生資料並 

                      列印報名表，請學生本人及家長簽名確認。 

儲存： (1)至 5/22(三)中午 12:00:00 前，按「儲存」，系統即儲存當時貴校勾選狀況。  

               (2)每次按「儲存」即為全校最終報名狀況，故列印資料袋時，請務必勾選全部報名 

                       學生，勿分次勾選，否則系統僅會保留最後一次勾選的資料。 

            (3)如學生已完成線上報名，但最後決定不參加基北區技優甄審入學，選取欄  

                不勾選該生並按「儲存」即可。 

列印資料袋：(1)選取全校最後欲報名之全部學生後點選儲存，再按此鈕列印出欲報 

                             名之每一個高中職的資料袋封面及報名學生明細表。 

                        (2)如有勾選列印部分報名學生資料袋之需求，列印完請務必再重新勾 

                                 選全校所有報名學生並點選「儲存」，系統報名資料才會正確。 

更換密碼：變更登入密碼。

離開：登出系統。 
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 四、修改學生報名資料(若有修改請重新列印報名表，並由家長及學生本人重新簽名) 

(一)修改報名學生資料(5/22(三)中午 12:00:00 前) 

1. 基本資料：請確認學生本人基本資料，首次登入必須填寫出生月日作為第二次登入          

                    之密碼依據，出生月日及畢業學校欄位未填寫無法儲存資料。  

2.甄審條件(A)：請填寫學生參加技藝技能競賽、科學(科技)展覽之項目或取得之技術 

                            士證。無則免填。  

注意：[縣市技藝技能競賽]須為國中技藝教育課程技藝技能競賽、[全國性技能競賽]

須為勞動部舉辦之技能競賽、[國際性技能競賽]須為勞動部選出國手參加之

國際技能競賽始予計分。代號欄請對照簡章第 25~28 頁(代號A1~A9、

B1~B3、C1~C15)填寫。  

以下狀況不予計分，請勿填寫：  

(1)無法對照代號之比賽、展覽及證照項目(如音樂比賽、繪圖比賽、就讀國

中校內舉辦之比賽、私人機構舉辦之競賽….)。  

(2)與所申請之職群不相關之技能競賽、展覽及技術士證。  

3.甄審條件(B)：請填寫國中技藝教育課程之代號、技藝教育課程名稱、成績(PR值)。  

注意：(1)以此甄審條件申請者，請填寫與申請職群相關之技藝教育課程。 

            (2)由於簡章同分超額比序第五順次為國中技藝教育課程 PR 值，故曾參加國  

                 中技藝教育課程之學生，均建議填寫本項甄選條件，並檢附證明文件。若 

                 參加兩項以上技藝教育課程者，仍以填寫相關職群為優先。(例：某生 9     

                 年級上學期參加家政職群PR 值 90，9年級下學期參加機械職群 PR 值95， 

                 最後欲申請某高職「流行服飾科」，請填「家政職群」PR值90。) 

            (3)代號欄請對照簡章第29頁(代號 D1~D15)填寫。  

4.申請職群及學校：請參照簡章第 7~23 頁，點選欲申請之職群代號、職群名稱及申請  

                                   學校，申請之職群代號請與上方甄審條件對應。請填寫甄審條件 

                                   (A)、(B)中分數最高者(參閱簡章第3~4 頁)。  

5.志願：依所選擇之職群，系統會直接篩選該校所能申請之部別及科系，請務必依志 

               願序科別排序。  

6.儲存：填寫或修改資料後，務必點選「儲存」。  

7.印表：點選完「儲存」，方能列印正確之報名表。請確認報名表上所填寫之資料均 

               正確後，於欄位上簽名(學生本人及家長皆須簽名)。  

注意：若於報名系統修改過資料，請一定要儲存後重新列印報名表，並由學生本人

及家長再次簽名。系統上之資料務必與繳交之報名表內之資料相同，請不要

直接在已列印之報名表上修改。  

8.離開：結束報名畫面請務必點選「離開」，切勿直接關閉瀏覽器或使用「上一頁」 

               功能離開報名表頁面。如未點選「離開」致無法再次登入，請等待 20 分鐘後 

               重新登入。  

 

 

 

 



國中行政作業 - 5  

 

 

 

 

 

1. 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

 

3. 

 

 

 

 

4. 

 

 

 

5. 
  

6 7 8 



國中行政作業 - 6  

(二)如有修改學生資料，請重新列印報名表，並由家長及學生本人重新簽名。    

    1.學生本人簽名。 

    2.家長簽名。 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.                        2.                        
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 五、彙整學生報名表及證明文件影本、核章  

(一)請將學生報名資料依下列順序裝釘，每位學生 1 份。 

1. 報名表(須有學生本人、家長簽名，國中承辦人及處室主任核章。報名表內容

須與線上資料一致，不可塗改)。 

2. 技藝教育課程職群成績單影印本（無則免附，影印本正反面應由國中相關單位 

核章並加註【與正本相符】字樣及承辦人職章）。 

3. 符合申請資格之獎狀及相關證件影印中譯本（無則免附，影印本應由國中相關

單位核章並加註【與正本相符】字樣及承辦人職章）。 

(二)正本驗畢歸還學生，影本須加註【與正本相符】字樣，報名資料袋請附核章之證

明文件影印本。 

(三)報名表須完成承辦人及處室主管核章。 
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 六、列印各高中資料袋封面及學生明細表  

(一)5/22(三)中午 12:00:00 前，請選取最終確認要報名的學生。 

【提醒】請一次勾選所有要報名的學生，勿分次勾選。 

            (二)點選儲存。 

            (三)點選列印資料袋。 

【提醒】如有單獨勾選列印某一校報名學生資料袋之需求，儲存列印完請務必再 

                重新勾選全校所有報名學生並點選「儲存」，系統報名資料才會正確。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(四)5/22(三)中午 12:00:00 系統關閉後，無法重新儲存勾選之報名學生，亦無法修改 

      報 名學生資料。但仍可列印學生報名表及資料袋。 
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 七、整理資料袋  

(一)將列印出之資料袋封面貼在紙袋上，每個高中職 1 袋(紙袋不限格式，可容納報名表

即可)。 

(二)資料袋內應附： 

報名學生明細表(由系統「列印資料袋」時產生，請置於資料袋內首張)每個學生的

報名表與佐證資料(每位學生一份，請依「報名學生明細表」先後順序排列)。 

(三)以校為單位整理資料袋(如國中學校學生一共報名 5 間高中職，則應整理出 5 個資料

袋)，現場報名時，承辦人與現場收件人員確認報名份數正確後再行彌封(報名現

場不檢查個別學生報名資料)。 
 

  範例：  

某國中報名樟樹國際實中的學生共有 4 名。資料袋內須有【報名學生明細表】+ 4 份【報
名表件(含佐證資料)】。 

 
 

 

 4 份【報名表件(含佐證資料 

依【報名學生明細表】順序排 列 

 )】 

 

 

 

 

 

 

 

【報名學生明細表】

(置於資料袋內首張) 

貼有【團體報名資料袋封面】的紙袋 
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 八、現場繳件  

5   /   2 4     (五) 上午 8:30 至 11: 3 0  繳交至新北市立樟樹國際實創高級中等學校。繳交完畢後始完

成報名手續。 
 

 九、查詢分發結果 

    6  /   1 4    (五) 11:00 後，國中承辦人員可登入報名系統查詢貴校同學錄取結果(各招生學校於 

   系統登錄錄取名單可能有時間差，錄取名單仍以各招生學校公告為準)。 
 

十、提醒注意事項  

(一)學生報名時間: 5 /   6  (一)09:00 至  5 /   2 0   (一)下午 5:00 止。報名截止後，國中學校端在 

         5 / 22 (三)中午 12:00:00 前仍有權限「修改」學生資料，但不可新增報名資料。 

(二)國中學校系統作業時間:5 / 22 (三)中午 12:00:00 前，請 務必在作業時間內勾 選 

       並儲存報名學生，系統關閉後無法再修改勾選學生。 

(三)列印資料袋前，請一定要『勾選』，且按『儲存』。 

(四)資料如有異動，請務必重新列印變動學生之報表，確保書面資料與系統資料一致。    

(五) 6  /  14    (五)上午 11:00，由各招生學校網站公告錄取名單，國中承辦人員亦可登入 

      報名系統查詢錄取結果(惟仍以各招生學校公告為準)。 
 


